
石河子大学水利建筑工程学院

教职工外出请假登记表

所在系(部门、实验室)：_________  姓名__________ 

	外出请假事由
	

	请假时间段
	

	系领导意见
	

	学院分管领导

审批意见
	

	学院主要领导
审批意见
	

	学院党政办请、销假登记
	请假时间：

	
	销假时间：


                                          本人签名：
注：请您将请假登记表填写好后于请假前提前至少1天交至学院党政办公室和教科办各一份，返回之后及时到党政办销假。谢谢配合！
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