
石河子大学水利建筑工程学院

教职工外出请假登记表
所在系(部门、实验室)：_________  姓名__________ 

	外出请假具体事由及外出地点
	

	是否有教学任务
	

	请假时间段
	自     年   　月     日至　   年     月 　  日，共    天。

	系(部门、实验室)主任、书记意见
	

	学院分管领导审批意见
	

	学院主要领导

审批意见
	

	党政办主任签字报备
	

	学院党政办请、销假登记
	请假时间：

	
	销假时间：


本人签名：

注：批假权限按照水建院发〔2021〕20号《关于教职工外出请销假管理规定通知》执行。特殊时间节点按大学有关规定执行。先请假，获批之后安排出行，所有请假都需报党政办备案,导师请假同时向研办报备。
1

